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ACCESO A LA BOLSA DE PERSONAL FORMADOR

#1. Accede a tu área personal 

#2. Si eres una persona usuaria registrada,
introduce tu nombre de usuario y contraseña

#3. Si no eres usuario/a, te tendrás que registrar
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#4. Una vez accedas a tu área personal, te encontrarás en la pantalla donde podrás 
introducir y/o modificar diferentes datos:

Datos personales

Datos profesionales

Objetivo formativo

Documentos (para 
adjuntar documentación 
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#5. En este apartado, podrás escoger tus intereses en nuestro servicio:

Quiero encontrar o cambiar de trabajo

Si os queréis inscribir a ofertas de 
trabajo hace falta que previamente 
sigáis estos pasos para formalizar el 
alta en nuestra bolsa de trabajo. 

En este bloque podréis elegir vuestros 
intereses formativos y consultar el 
listado de cursos de formación en 
línea o presencial y gestionar la 
correspondiente inscripción.

de formador para formar parte de 
nuestra bolsa de formadores.

Quiero formarme Quiero impartir formación
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#5b. Para darte de alta en la bolsa de personal 
formador tendrás que tener activada esta parte: 

“Quiero impartir formación”
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#6. En el menú quiero impartir formación, tendrás que rellenar todos los campos requeridos:

Datos personales

Datos curriculares
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#7. En el apartado perfil tendrás que introducir la siguiente información

Experiencia profesional 
(en años de 
experiencia)

Formación recibida en 
el sector (en horas)

Experiencia docente (en 
horas)
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#8. En el apartado Mi currículum tendrás que adjuntar tu Curriculum vitae en formato pdf o word

# Importante!!!

Para poder adjuntar documentación, tendréis que tener activada la casilla Quiero encontrar o cambiar de trabajo
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#9. En este apartado podrás consultar y gestionar los currículums y documentación que hayas adjuntado a tu perfil:
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Para acceder al resto de ofertas gestionadas por el Servicio de Ocupación, tendrás 
que estar dado de alta en la Bolsa de Trabajo

Puedes acceder a tu Área personal siempre que quieras para modificar tus datos y/o 
adjuntar documentación

Es importante mantener actualizados tus datos profesionales, tanto los datos curriculares 
como tu perfil de formador/a

#10. Recuerda:
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